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2019-2-28发布                        2022修订

邓州市民政局   发  布
社会团体名称变更登记服务指南
一、事项编码
    11411381006032695N400011100100003
二、适用范围 
   社会团体名称变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
  一、《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。 二、《国务院关于国家行政机关和企业事业单位社会团体印章管理的规定》第二十四条 国家行政机关和企业事业单位、社会团体的印章，如因单位撤销、名称改变或换用新印章而停止使用时，应及时送交印章制发机关封存或销毁，或者按公安部会同有关部门另行制定的规定处理。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、社会团体印章。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	社会团体变更名称登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	4
	社会团体印章
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
                 [image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
 3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
16、 监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（1） 办理进程查询方式
1. 现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2. 电话查询
0377-66050057
3. 网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（2） 结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件





民办非企业单位住所变更登记
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2019-2-28发布                              2022修订

邓州市民政局   发  布
民办非企业单位住所变更登记（凭租赁协议办理）
服务指南
[bookmark: _Toc29][bookmark: _Toc32482]一、事项编码 
    11411381006032695N400011100300006
二、适用范围 
    民办非企业单位住所变更登记
[bookmark: _Toc11845]三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
[bookmark: _Toc31340]   《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
五、受理机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc31954]六、决定机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc7970]七、申请条件 
[bookmark: _Toc31384]   一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、变更后新住所的租赁协议；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	
民办非企业单位住所变更登记申请表（凭租赁协议办理）
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	4
	房屋租赁协议
	原件
	1
	纸质
	


[bookmark: _Toc9266]九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
[bookmark: _Toc10724]十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
[bookmark: _Toc11776]1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
[bookmark: _Toc19462]十二、收费依据及标准 
 不收费
[bookmark: _Toc29972]十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
[bookmark: _Toc10746]十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
[bookmark: _Toc3782]十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc23259]十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc14428]十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
           冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
[bookmark: _Toc1802]十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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2019-2-28发布                        2022修订

邓州市民政局   发  布
社会团体业务主管单位变更登记服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100100005
二、适用范围 
   社会团体业务主管单位变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十一条：“申请登记社会团体，发起人应当向登记管理机关提交以下文件：......（三）验资报告、场所使用权证明”。第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体变更业务主管单位登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
11、 办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
[bookmark: _Toc18733][bookmark: _Toc28605]3.网上查询                                    
 http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布
民办非企业单位成立登记服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100300001
二、适用范围 
民办非企业单位成立登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院，国务院令第251号）第三条：“成立民办非企业单位，应当经其业务主管单位审查同意，并依照本条例的规定登记。”第五条：“国务院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的民办非企业单位登记管理机关（以下简称登记管理机关）。国务院有关部门和县级以上地方各级人民政府的有关部门、国务院或者县级以上地方各级人民政府授权的组织，是有关行业、业务范围内民办非企业单位的业务主管单位（以下简称业务主管单位）。法律、行政法规对民办非企业单位的监督管理另有规定的，依照有关法律、行政法规的规定执行。”第八条：“申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：（一）经业务主管单位审查同意；（二）有规范的名称、必要的组织机构；（三）有与其业务活动相适应的从业人员；（四）有与其业务活动相适应的合法财产；（五）有必要的场所。民办非企业单位的名称应当符合国务院民政部门的规定，不得冠以"中国"、"全国"、"中华"等字样。”第九条：“申请民办非企业单位登记，举办者应当向登记管理机关提交下列文件：（一）登记申请书；（二）业务主管单位的批准文件；（三）场所使用权证明；（四）验资报告；（五）拟任负责人的基本情况、身份证明；（六）章程草案。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、场所使用权证明；四、验资报告；五、拟任负责人的基本情况、身份证明；六、章程草案；七、社会组织党建工作承诺书；八、社会组织党员情况调查表。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	场地使用权佐证材料
	原件
	1
	纸质
	

	3
	民办非企业单位成立登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	4
	验资报告
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起60个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
 1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询：  http://www.hnzwfw.gov.cn    
[bookmark: _Toc1954][bookmark: _Toc17404][bookmark: _Toc12139]    十九、办件类型：即办件       
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邓州市民政局   发  布

社会团体业务范围变更登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100100006


二、适用范围 
社会团体业务范围变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十一条：“申请登记社会团体，发起人应当向登记管理机关提交以下文件：......（三）验资报告、场所使用权证明”。第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件。
八、申请材料
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	社会团体变更业务范围登记申请表
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
[bookmark: _Toc11098]
慈善组织公开募捐资格许可
[bookmark: _Toc10627]服 务 指 南
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邓州市民政局   发  布
慈善组织公开募捐资格许可服务指南
一、事项编码
11411381006032695N400011101300001
二、适用范围 
   慈善组织公开募捐资格许可
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
    《中华人民共和国慈善法》第二十二条慈善组织开展公开募捐，应当取得公开募捐资格。依法登记满二年的慈善组织，可以向其登记的民政部门申请公开募捐资格。民政部门应当自受理申请之日起二十日内作出决定。慈善组织符合内部治理结构健全、运作规范的条件的，发给公开募捐资格证书；不符合条件的，不发给公开募捐资格证书并书面说明理由。法律、行政法规规定自登记之日起可以公开募捐的基金会和社会团体，由民政部门直接发给公开募捐资格证书。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
   "《中华人民共和国慈善法》　第二十二条 慈善组织开展公开募捐，应当取得公开募捐资格。依法登记满二年的慈善组织，可以向其登记的民政部门申请公开募捐资格。民政部门应当自受理申请之日起二十日内作出决定。慈善组织符合内部治理结构健全、运作规范的条件的，发给公开募捐资格证书；不符合条件的，不发给公开募捐资格证书并书面说明理由。法律、行政法规规定自登记之日起可以公开募捐的基金会和社会团体，由民政部门直接发给公开募捐资格证书。
《慈善组织公开募捐管理办法》第五条 依法登记或者认定为慈善组织满二年的社会组织，申请公开募捐资格，应当符合下列条件：（一）根据法律法规和本组织章程建立规范的内部治理结构，理事会能够有效决策，负责人任职符合有关规定，理事会成员和负责人勤勉尽职，诚实守信； （二）理事会成员来自同一组织以及相互间存在关联关系组织的不超过三分之一，相互间具有近亲属关系的没有同时在理事会任职；（三）理事会成员中非内地居民不超过三分之一，法定代表人由内地居民担任;（四）秘书长为专职，理事长（会长）、秘书长不得由同一人兼任，有与本慈善组织开展活动相适应的专职工作人员；（五）在省级以上人民政府民政部门登记的慈善组织有三名以上监事组成的监事会；（六）依法办理税务登记，履行纳税义务；（七）按照规定参加社会组织评估，评估结果为3A及以上；（八）申请时未纳入异常名录；（九）申请公开募捐资格前二年，未因违反社会组织相关法律法规受到行政处罚，没有其他违反法律、法规、国家政策行为的。"
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	
	慈善组织公开募捐资格申请书



	原件
	1
	纸质
	

	2
	业务主管单位的批准文件
	原件
	1
	纸质
	

	3
	
	财务审计报告



	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理流程
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
    自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1. 现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2. 电话监督投诉
0377-66050036
3. 网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
 十九、办件类型：即办件



























	










建设骨灰堂审批服务指南
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邓州市民政局   发  布
建设骨灰堂审批服务指南

[bookmark: _Toc31983]一、事项编码
	11411381006032695N400011101600001


[bookmark: _Toc32477]二、适用范围 
    建设骨灰堂审批
[bookmark: _Toc28885]三 事项类型
    行政许可
四、设定依据 
   《殡葬管理条例》（1997年7月21日国务院令225号，2012年11月9日予以修改）第八条：建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。农村为村民设置公益性墓地，经乡级人民政府审核同意后，报县级人民政府民政部门审批。
[bookmark: _Toc31642]五、受理机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc32438]六、决定机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc32761]七、申请条件 
    申办主体为村委会（居委会）、乡级人民政府
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	建设骨灰堂规划设计方案
	原件
	1
	纸质
	

	2
	建设骨灰堂审批申请书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	骨灰堂相关管理制度
	原件
	1
	纸质
	

	4
	项目可行性研究报告
	原件
	1
	纸质
	

	5
	中华人民共和国不动产权证
	原件
	1
	纸质
	


[bookmark: _Toc18632]九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
[bookmark: _Toc21670]十、办理流程 
    （一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
[bookmark: _Toc31742]1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
[bookmark: _Toc28622]十二、收费依据及标准 
 不收费
[bookmark: _Toc14024]十三、结果送达 
    自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
12、 [bookmark: _Toc6859]行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
13、 [bookmark: _Toc9054]咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc3455]十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc7805]十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
            冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
[bookmark: _Toc11406]十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
[bookmark: _Toc6512]社会团体住所变更登记
[bookmark: _Toc8710]（凭产权证办理）
[bookmark: _Toc2408]服 务 指 南
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邓州市民政局   发  布



社会团体住所变更登记（凭产权证办理）服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100100009
二、适用范围 
   社会团体住所变更登记（凭产权证办理）
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十一条：“申请登记社会团体，发起人应当向登记管理机关提交以下文件：......（三）验资报告、场所使用权证明”。第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、住所产权证。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国不动产权证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	3
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	4
	社会团体变更住所变更登记申请表
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼北区民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1. 现场查询
邓州市政务服务中心三楼北区民政局窗口
2. 电话查询
0377-66050057
3. 网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼北区民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
 http://www.hnzwfw.gov.cn   
十九、办件类型：即办件
[bookmark: _Toc20143]


社会团体法定代表人变更登记
[bookmark: _Toc5681]服 务 指 南
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邓州市民政局   发  布
社会团体法定代表人变更登记服务指南
一、事项编码 
     11411381006032695N400011100100002
二、适用范围 
     社会团体法定代表人变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
  一、《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。第二十七条第二款 社会团体在换届或者更换法定代表人之前，登记管理机关、业务主管单位应当组织对其进行财务审计。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、社会团体法定代表人登记表；四、社会团体法定代表人离任审计报告。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体变更法人登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。

十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件




建设殡仪服务站审批
服务指南
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邓州市民政局   发  布
建设殡仪服务站审批服务指南

[bookmark: _Toc32008]一、事项编码
	11411381006032695N400011101600002


[bookmark: _Toc4287]二、适用范围 
    建设殡仪服务站审批
[bookmark: _Toc8824]三 事项类型
    行政许可
四、设定依据 
《殡葬管理条例》（1997年7月21日国务院令225号，2012年11月9日予以修改）第八条：建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。农村为村民设置公益性墓地，经乡级人民政府审核同意后，报县级人民政府民政部门审批。
[bookmark: _Toc8796]五、受理机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc14078]六、决定机构 
邓州市民政局
[bookmark: _Toc16456]七、申请条件 
    申办主体为村委会（居委会）、乡级人民政府或取得工商营业执照（经营范围含殡仪服务）的企业
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	建设殡仪服务站审批表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	项目可行性研究报告
	原件
	1
	纸质
	

	3
	向乡镇人民政府的申请报告
	原件
	1
	纸质
	

	4
	自然资源和规划部门审查意见
	原件
	1
	纸质
	


[bookmark: _Toc8263]九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
[bookmark: _Toc10024]十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过

（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
[bookmark: _Toc2370]十一、收费依据及标准 
 不收费
[bookmark: _Toc18993]十二、结果送达 
    自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
[bookmark: _Toc12128]十三、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
[bookmark: _Toc11981]十四、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc28361]十五、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
[bookmark: _Toc21111]十六、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
[bookmark: _Toc24889]十七、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件

[bookmark: _Toc4285]

民办非企业单位注销登记
[bookmark: _Toc12532]服 务 指 南
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邓州市民政局   发  布
民办非企业单位注销登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100300008


二、适用范围 
    民办非企业单位注销登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
    1.《民办非企业单位登记管理暂行条例》、国务院、国务院令第251号，第五条:“国务院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的民办非企业单位登记管理机关。”
    2.《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部令〔1998〕18号）第十八条民办非企业单位根据条例第十六条的规定申请注销登记时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖单位公章的注销登记申请书，法定代表人或单位负责人因故不能签署的，还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位审查同意的文件；（三）清算组织提出的清算报告；（四）民办非企业单位登记证书（正、副本）；（五）民办非企业单位的印章和财务凭证；（六）登记管理机关认为需要提交的其他文件。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位注销登记申请书；二、业务主管单位审查同意的文件；三、清算组织提出的清算报告；四、民办非企业单位登记证书正副本；五、民办非企业单位的印章和财务凭证。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	
民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	2
	
民办非企业单位注销登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	
中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	4
	
民办非企业单位印章
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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社会团体注销登记服务指南
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邓州市民政局   发  布
社会团体注销登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100100008


二、适用范围 
社会团体注销登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十九条 社会团体有下列情形之一的，应当在业务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记：（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。第二十条 社会团体在办理注销登记前，应当在业务主管单位及其他有关机关的指导下，成立清算组织，完成清算工作。清算期间，社会团体不得开展清算以外的活动。第二十一条 社会团体应当自清算结束之日起15日内向登记管理机关办理注销登记。办理注销登记，应当提交法定代表人签署的注销登记申请书、业务主管单位的审查文件和清算报告书。登记管理机关准予注销登记的，发给注销证明文件，收缴该社会团体的登记证书、印章和财务凭证。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体注销登记申请书；二、业务主管单位的审查文件；三、社会团体清算报告书。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	社会团体印章
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体注销登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	4
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序

1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
 1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
 3.网上查询 http://www.hnzwfw.go       
 十九、办件类型：即办件
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民办非企业单位名称变更登记
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2019-2-28发布                              2022修订

邓州市民政局   发  布

民办非企业单位名称变更登记服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100300003
二、适用范围 
    民办非企业单位名称变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
    一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：“民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。
三、《民办非企业单位印章管理规定》（民政部、公安部令〔2000〕20号）第四条第三项民办非企业单位因变更登记、印章损坏等原因需要更换印章时，应到登记管理机关交回原印章，按本规定程序申请重新刻制。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、印章；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位名称变更登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位印章
	原件
	1
	纸质
	

	3
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	4
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。

十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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民办非企业单位业务主管单位变更登记服务指南











2019-2-28发布                          2022-1-2修订

邓州市民政局   发  布

民办非企业单位业务主管单位变更登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100300005


二、适用范围 
    民办非企业单位业务主管单位变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：“民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位变更登记申请书；二、原业务主管单位不再承担业务主管的文件；三、业务主管单位审查同意文件；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位业务主管单位变更登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	新业务主管单位愿承担业务主管职责的文件
	原件
	1
	纸质
	

	4
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
 
十九、办件类型：即办件
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2019-2-28发布                              2022修订

邓州市民政局   发  布
民办非企业单位修改章程核准服务指南

一、事项编码 
    11411381006032695N400011100400001
二、适用范围 
民办非企业单位修改章程核准
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十四条：“民办非企业单位修改章程或合伙协议的，应当报原登记管理机关核准。报请核准时，应提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的核准申请书；（二）业务主管单位审查同意的文件；（三）章程或合伙协议的修改说明及修改后的章程或合伙协议；（四）有关的文件材料。”
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位章程核准申请书；二、业务主管单位审查同意的文件；三、章程或合伙协议的修改说明及修改后的章程或合伙协议。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位修改章程核准申请表
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
 不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布

民办非企业单位开办资金变更登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100300002


二、适用范围 
    民办非企业单位开办资金变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：“民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、变更后的验资报告；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	2
	验资报告
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	4
	民办非企业单位资金变更登记申请表
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
  
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
12、 收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
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邓州市民政局   发  布

民办非企业单位法定代表人或单位负责人变更登记
服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100300004
二、适用范围 
    民办非企业单位法定代表人或单位负责人变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：“民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：“民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。三、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第二十二条第二款：民办非企业单位变更法定代表人或者负责人，登记管理机关、业务主管单位应当组织对其进行财务审计。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、变更后法定代表人或单位负责人的身份证明；四、民办非企业单位法定代表人离任审计报告；五、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位变更法定代表人或单位负责人登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
书》。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
 不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布  
社会团体住所变更登记（凭租赁协议办理）服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100100007


二、适用范围 
   社会团体住所变更登记（凭租赁协议办理）
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
 《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十一条：“申请登记社会团体，发起人应当向登记管理机关提交以下文件：......（三）验资报告、场所使用权证明”。第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、住所租赁协议。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	
中华人民共和国居民身份证

	原件
	1
	纸质
	

	2
	
社会团体法人登记证书

	原件
	1
	纸质
	

	3
	
社会团体变更住所登记申请表（凭租赁协议办理）

	原件
	1
	纸质
	

	4
	
房屋租赁协议
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
 不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
 1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布
农村公益性公墓建设审批服务指南
一、事项编码
    11411381006032695N400011101800001
二、适用范围 
    农村公益性公墓建设审批
三 事项类型
    行政许可
四、设定依据 
    《《殡葬管理条例》（1997年7月21日国务院令225号，2012年11月9日予以修改）第八条：建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。农村为村民设置公益性墓地，经乡级人民政府审核同意后，报县级人民政府民政部门审批。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
   申办主体为村委会或乡级人民政府

 八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口：
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	可研究性报告
	原件
	1
	纸质
	

	2
	农村公益性公墓相关管理制度
	原件
	1
	纸质
	

	3
	建设农村公益性公墓规划设计方案
	原件
	1
	纸质
	

	4
	中华人民共和国不动产权证
	原件
	1
	纸质
	

	5
	建设农村公益性公墓申请书
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
    [image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
1.办理进程查询方式
2.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
3.电话查询
0377-66050057
4.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
http://www.hnzwfw.gov.c
十九、办件类型：即办件
[bookmark: _Toc9771]
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邓州市民政局   发  布
社会团体成立登记服务指南
一、事项编码 
	      11411381006032695N400011100100001


二、适用范围 
社会团体成立登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
一、《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十条 成立社会团体，应当具备下列条件：（一）有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不得少于50个；（二）有规范的名称和相应的组织机构；（三）有固定的住所；（四）有与其业务活动相适应的专职工作人员；（五）有合法的资产和经费来源，全国性的社会团体有１０万元以上活动资金，地方性的社会团体和跨行政区域的社会团体有３万元以上活动资金；（六）有独立承担民事责任的能力。
二、《民政部关于社会组织成立登记时同步开展党建工作有关问题的通知》（民政部、民函〔2016〕257号）(一)申请新成立社会组织，应当同时向登记管理机关提交《社会组织党建工作承诺书》。登记管理机关批准社会组织登记后、社会组织申领证书前，应当由社会组织向登记管理机关提交《社会组织党员情况调查表》。《社会组织党建工作承诺书》《社会组织党员情况调查表》须由该组织拟任主要负责人和拟任法定代表人共同签字。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、验资报告；四、场所使用权证明；五、发起人和拟任负责人的基本情况、身份证明；六、章程草案；七、社会组织党建工作承诺书；八、社会组织党员情况调查表。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	验资报告
	原件
	1
	纸质
	

	3
	社会团体成立登记申请书
	原件
	1
	纸质
	

	4
	场地使用权佐证材料
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起60个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布
社会团体修改章程核准服务指南
一、事项编码 
    11411381006032695N400011100200002
二、适用范围 
社会团体修改章程核准
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十四条 社会团体的章程应当包括下列事项： （一）名称、住所；（二）宗旨、业务范围和活动地域；（三）会员资格及其权利、义务：（四）民主的组织管理制度，执行机构的产生程序；（五）负责人的条件和产生、罢免的程序；（六）资产管理和使用的原则；（七）章程的修改程序；（八）终止程序和终止后资产的处理；（九）应当由章程规定的其他事项。 第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
   一、社会团体修改章程核准申请书；二、业务主管单位的批准文件。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体修改章程核准申请表
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。

十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
12、 收费依据及标准 
 不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
    0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
 1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询 http://www.hnzwfw.gov.c
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布
民办非企业单位宗旨和业务范围变更登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100300007


二、适用范围 
    民办非企业单位宗旨和业务范围变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：“民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：“民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。三、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第二十二条第二款：民办非企业单位变更法定代表人或者负责人，登记管理机关、业务主管单位应当组织对其进行财务审计。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、变更后的宗旨和业务范围；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位宗旨和业务范围变更登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。
十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布

民办非企业单位住所变更登记（凭产权证办理）
服务指南

一、事项编码 
	11411381006032695N400011100300009


二、适用范围 
    民办非企业单位住所变更登记（凭产权证办理）
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
   一、《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院、国务院令第251号）第十五条 民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起３０日内，报登记管理机关核准。
二、《民办非企业单位登记暂行办法》（民政部、民政部令〔1998〕18号）第十一条：民办非企业单位根据条例第十五条规定申请变更登记事项时，应向登记管理机关提交下列文件：（一）法定代表人或单位负责人签署并加盖公章的变更登记申请书。申请书应载明变更的理由，并附决定变更时依照章程履行程序的原始纪要，法定代表人或单位负责人因故不能签署变更登记申请书的，申请单位还应提交不能签署的理由的文件；（二）业务主管单位对变更登记事项审查同意文件；（三）登记管理机关要求提交的其他文件”；第十二条：“民办非企业单位的住所、业务范围、法定代表人或单位负责人、开办资金、业务主管单位发生变更的，除向登记管理机关提交本办法第十一条规定的文件外，还须分别提交下列材料：变更后新住所的产权或使用权证明；变更后的业务范围；变更后法定代表人或单位负责人的身份证明，及本办法第六条第六款涉及的其他材料；变更后的验资报告；原业务主管单位不再承担业务主管的文件。第十三条 登记管理机关核准变更登记的，民办非企业单位应交回民办非企业单位登记证书正副本，由登记管理机关换发新的登记证书。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
一、民办非企业单位变更登记申请书；二、业务主管单位审查同意文件；三、变更后新住所的产权证；四、民办非企业单位登记证书正副本。
八、申请材料 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	民办非企业单位变更住所登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	中华人民共和国不动产权证
	原件
	1
	纸质
	

	3
	民办非企业单位登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	4
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	


申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图

[image: 流程图]
  （二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。

十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
 不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
                  冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询；http://www.hnzwfw.gov.cn

十九、办件类型：即办件
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邓州市民政局   发  布
社会团体活动资金变更登记服务指南
一、事项编码 
	11411381006032695N400011100100004


二、适用范围 
     社会团体活动资金变更登记
三、事项类型 
    行政许可
四、设定依据 
    《社会团体登记管理条例》（国务院、国务院令第250号；国务院、国务院令第666号《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订）第十一条：“申请登记社会团体，发起人应当向登记管理机关提交以下文件：......（三）验资报告、场所使用权证明”。第十二条第二款社会团体登记事项包括：名称、住所、宗旨、业务范围、活动地域、法定代表人、活动资金和业务主管单位。第十八条 社会团体的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
五、受理机构 
邓州市民政局
六、决定机构 
邓州市民政局
七、申请条件 
    一、社会团体变更登记申请书；二、业务主管单位的批准文件；三、验资报告。
八、申请材料 
申请人把下列申请资料（文件、物品）送交办理窗口： 
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	社会团体变更活动资金登记申请表
	原件
	1
	纸质
	

	2
	社会团体法人登记证书
	原件
	1
	纸质
	

	3
	中华人民共和国居民身份证
	原件
	1
	纸质
	

	4
	验资报告
	原件
	1
	纸质
	


九、受理方式 
（一）窗口受理：直接到邓州市政务服务中心三楼民政局窗口提交申办材料。 
（二）网上申报：进入河南政务服务网（http://www.hnzwfw.gov.cn）按照提示进行网上申报。 
十、办理流程 
（一）流程图
[image: 流程图]
（二）办理程序
1.受理
办理结果：1.能当场受理或通过当场补正达到受理条件的，直接进入受理步骤；2.根据一次性告知通知书内容进行补正后达到受理条件的，出具决定受理通知书。
2.审核
办理结果：根据申请登记事项，按照有关法律，行政法规对申请事项及材料做进一步审查。提出初步意见，转入决定步骤。  
3.决定
办理结果：申请符合规定的，准予审批通过。申请不符合规定的，不予审批通过。

十一、办理时限 
（一）法定时限 
自受理之日起20个工作日×24小时内。 
（二)承诺时限 
自受理之日起1个工作日×24小时内。 
十二、收费依据及标准 
  不收费
十三、结果送达 
自受理之日起1个工作日×24小时内经由现场取件或邮寄方式送达。 
十四、行政救济途径与方式
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；
（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼。
十五、咨询方式
1.现场咨询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话咨询
0377-66050057
3.网上咨询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十六、监督投诉渠道
1.现场监督投诉
邓州市政务服务中心一楼“办不成事”服务窗口
2.电话监督投诉
0377-66050036
3.网上监督投诉
http://www.hnzwfw.gov.cn
十七、办理地址和时间 
地址：邓州市穰邓大道西段2号
时间：周一至周五  夏季上午8:00-12:00；下午15:00-18:00 
 冬季上午8:00-12:00；下午14:30-17:30  
十八、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
2.电话查询
0377-66050057
3.网上查询
http://www.dzzwfw.gov.cn
（二）结果公开查询方式
    1.现场查询
邓州市政务服务中心三楼民政局窗口
    2.电话查询
0377-66050057
    3.网上查询
    http://www.hnzwfw.gov.cn
十九、办件类型：即办件
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