
市场主体歇业备案办理流程

1. 首先，电脑打开“河南省企业登记全程电子化服务平台”，

点击个人登录，会显示个人登录二维码。

2. 需歇业的市场主体，法定代表人需登录手机“河南掌上登记”

APP，并使用 APP 下方扫码功能，扫描二维码，登录“河南省企业

登记全程电子化服务平台”。



3.登录成功后，系统自动跳转，到达操作界面，在业务办理项

中，点击“歇业备案”。

4.点击界面右上角→“+新办”，未绑定企业信息的，需要将企业

信息进行录入、绑定。 已绑定过企业的，直接选择需申请歇业的企

业名称。



5. 在系统“歇业信息”界面，根据企业实际，填写联系人、歇

业时间等信息，在核对企业信息无误后，点击→“保存并下一步”。

注：（1）以法律文书送达地址代替住所（主要经营场所、经营

场所）的，需补充歇业期间文书送达地址，并上传《法律文书送达地

址确认书》。

（2）歇业原因一般为自然灾害、事故灾难、公共卫生事件、社

会安全事件。

6.在“上传材料”一栏，请将法定代表人身份证原件进行拍照上

传，并确保身份证照片正向、清晰、无杂乱背景，点击→“保存”。



7.系统随后自动生成《市场主体歇业备案申请书》、《歇业备

案承诺书》，经预览确认信息准确无误后，点击→“签名”。

8.全体自然人股东需通过“河南掌上登记”APP 扫码，进行电子签

名，非自然人股东使用电子营业执照签名，签名完成后，点击→“提

交”。

9.业务提交至登记机关，等待工作人员审核。



市场主体终止歇业公告办理流程

1. 首先，电脑打开“河南省企业登记全程电子化服务平台”，

点击个人登录，会显示个人登录二维码。

2. 需歇业的市场主体，法定代表人需登录手机“河南掌上登记”APP，

并使用 APP 下方扫码功能，扫描二维码，登录“河南省企业登记全

程电子化服务平台”。



3.登录成功后，系统自动跳转，到达操作界面，在业务办理项

中，点击“市场主体终止歇业公告”。

4.勾选要停止歇业的企业信息；

5.根据系统提示填写信息，签名提交后等待工作人员审核。



企业歇业备案申请书样表







仅以法律文书送达地址代

替住所（主要经营场所、经

营场所）的需提供此项


